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Lors de votre connexion sur le logiciel GF Prod, vous trouverez dans le carrousel le module
« ACHATS » a sélectionner pour saisir votre bon de commande.

10% e V| | Q Rechercher Y inm =

és @ Débuteravec Firefox @ Free - Envoyezvos do.. @ Galerie de composant., (5 Google @ Sites suggérés @ WeTransfer

Accueil B @

Engagements.

Top des fonctionnalités Vos marque-pages. Derniers accés Taches a faire
Commande Aucun élément n'est présent dans vos maraue- Aucun élément n'est présent dans votre historique Vous avez 0 tache 3 faire pour ce module
(Code ou Libellé (=] pages. utilisateur.

»Gérer les commandes
) Saisir une commande

2017.3 (02.00 - 1R0124.1478) Préfarancec

@ Berger-Levrault - Identification X
<« c @

£t Les plus visités @ Débuter avec Firefox @ Free - Envoyez vos do..

(e ) JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) (§
ville de Montivilliers - ville de Montivilliers - 2016

&

auft - Ientification X [NGREELCIE 4 X

¥ serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.ntml 1o% e Ve | | Q Rechercher

@ Galerie de composant.. & Google @ Sites suggérés @ WeTransfer

0 = Achats () N
Accueil Achats [ <l =] (=N)

D Liste des deriéres commandes

Commandes
W Tichesafaire Aucune tache 2>
- Comman: de
S Tache(s) Q) Code ou Libelié
Priorité Libellé Délai avant fin Adtions » Saisir une commande

Aucun élément 3 afficher.

» Mes commandes 3 traiter

Afin de saisir votre bon de commande, rendez-vous dans le menu dédié « Saisir une commande »
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Etape 1 : L'onglet « Création d’'une commande » s’ouvre alors comme sur I'exemple :

4

<« C @ @ serv-sedit:8450/SeditGfSMTest/GFhtm| FCERE V| | Q Rechercher L @D =

£ Les plus visités @ Débuter avec Firefox @) Free - . @ G Google @ érés @ WeTransfer

CELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) ()
ille de Montivilliers - 2018

a0 A=DEGEEES  creation d'une commande &
= Création d'une commande <N =] 8o

Identification Valiger I saisic B
Collectivits | 1 - Ville de Montivilliers ste -

Propriétés =
Budget : | 01 - Ville de Montivilliers [=]

N® commande O urgent
Etat : Projet
Circut de validation i | - Cheisir dans la liste - Objet* s
Service émetteur : Code ou Libellé
Complément
/
Contact

Observations
Service de facturation : Code ou Libellé

Service gestionnaire : (Code ou Libell

i

Fournisseur ; Code ou Libellé
Adresse fournisseur ¢ | — Choisir dans |a liste —

Numéro de devis
Code dlient :
Adresse de livraison ¢ (Code ou Libellé

Adresse de facturation : Code ou Libellé

Marché : Code ou Libelle
Tranche : | --- Choisir dans la liste -
Délai d'exéeution : mois.

Dates

e : 10/10/2018

Date de livraison

1 e

Date de fin d'exéeution

Contact collectivité

Etape 2 : Vérifier tout d’abord que vous avez sélectionné le bon budget (1)

Etape 3 : Sélectionner le circuit de validation de votre service en fonction du montant TTC de votre
bon de commande et de votre service : (2)

fole =

(@ esedit gf X

&« c @ @ serv-sedit:8080/SeditGFSMProd/GF htmi e @ 1| | Q Rechercher i@ =

F Portail DGFIP B Finance Active €] Societe.com: RCS, sire.. [ J Linstruction M14| Col.,  ® 3 Code général des colle.. ¥ JDonnées compta CT [ ] Collectivités locales | 2., § ] Microsoft Werd - Ann.. (& L'Atelier Fiscal (par Fis.. @ Délibérations CM 26/0.. @ Annexe budget MTV

O
= Création d'une commande

I T I (1) Tk

sudger : 03 - ville de Montviliers [+

> commande B urgere
ot proget
o pe——
ot de vaidaton : | 126101 - <1000 = (2) ”

Qbservations :

Etape 4 : Ajouter le devis associé a votre commande (sauf cas particuliers et commandes rattachées
a un marché a bons de commande). Pour ce faire accéder au menu piéces via le bandeau déroulant
situé a gauche de I'écran :



Envoyé en préfecture le 15/06/2026
Recu en préfecture le 15/06/2026

Publié le 15/06/2026 webdelib

Pas a pas
s ID : 076-217604479-20260608-M_DL260608_129B-DE

e SAISIE DES BONS DE COMMANDE e
DANS LE MODULE E-ACHATS Page 3/12

def

= Propriétés
[=
e commande Urgent
st proget
cireut o validation [ 128101 - <1000 = Objet
ocervations . (-]
-] e
(-]
Contact
(-]
EE——-|
» r
[
(-]
Marchs « [Gode ou Libelld -]
Tianche =

Dates

[y}

Le panneau pieces s’affiche alors a I'écran, il est possible de garder le panneau toujours visible a
I’aide du bouton ci-dessous :

/ 1dentinication " STENTARRIIG I—I
il | -
Pidca(s) & rattacher* : Nom @
Usage  Mom Formst  mvoi  Brinc.  Jactions N° commande Urgent

Aucun igment & sfficher.

i

+[Code ou Libellé

[Code ou Liballé e
o o Libeile @

Dates

Date de I commande : [15/03/2018

Date début pr n + [j/mm/asas

Data fin prs

[

Date de

Sélectionner « Créer »

Saisie d'une picce Pres Fr sttorome |2 P4

Type de document* | DEVIS - Devis =] Ussge de s pizcer: [fnteme
Piéce Interne.

Type : Fichiar joint

Désignation * : DEVIS 12847 DU 15/03/2018 - CONSULTATION AWS 47852

[ESNMPN 1 cor <ur e serveur

Renseigner le type de document a I'aide de la liste déroulante : DEVIS. Par défaut la piéce restera
interne a la collectivité et ne sera pas transmise a la trésorerie. Cependant celle-ci remontera dans le
parapheur électronique en piéce jointe afin que les utilisateurs visant et signant les bons de
commande soit en mesure de consulter le devis.

La désignation de votre devis doit respecter la forme suivante : « DEVIS XXXXX DU XX/XX/XXXX —
CONSULTATION AWS XXXXXXXX »
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o

ontivilliers

Pas a pas

Envoyé en préfecture le 15/06/2026
Recu en préfecture le 15/06/2026

Publié le 15/06/2026 webdelib

ID.: 076-217604479-20260608-M_DL260608_129B-DE

SAISIE DES BONS DE COMMAI

U

DANS LE MODULE E-ACHATS

09/09/2019
Page: 4/12

A I'aide du bouton « Déposer sur le serveur », sélectionner le répertoire « DEVIS » et importer votre
piece par l'intermédiaire du trombone. Finaliser I'opération a I'aide de la disquette. Votre piéce est
alors jointe au bon de commande.

mplacement de dépét:

DEVIS »

Exemple :

MORGAN LAUNOY (LAUNOY) ()

n d'une commande @ | (= INNIRACHSSIIIIN | [ s e

_Aws 47852

DEVIS 12847 DU 15/03
Interne /2019 - CONSULTATION

= Création d'une commande

Etat : Projet

n | 128IN1 - <1000

J—

[ urgent

Dates

Date de la commande : 15/03/2019
Date début prév. de =

Date fin prév. de livr

L

Etape 5 : Saisir I'objet de votre commande. Ici « Achats alimentaire » dans I'exemple. (3)

Sa =@ Adhats @

OCELYNE MANDEVILLE (JOCELVNE) ()

stivilliers - Ville de Montivilliers - 2018

Création d'une commande @

= Création d'une commande

Identification MKk

pizce(s) & rattacher * : Nom

Usage Nom

0 @ &

Date de

Format

Aucun élément 3 afficher.

Princ. Actions

Propriétés.

o e
Obiet =+

‘Aghats alimentaire

] 3)

Service émetteur *

Service de facturation

Service gestionnaire :

Fournisseur :

Adresse fournisseur

Numéro de devis :
Code client :

Adresse de livraison

Adresse de facturation

Marché
Tranche :

Délai d'exécution

Code ou Libellé
Code ou Libellé
Code ou Libellé

Code ou Libellé

- Choisir dans la liste -

Code ou Libellé
Code ou Libellé

Code ou Libellé
- Choisir dans la liste -

00

=

mois

=00 NS O |

Vaider  saisie 2]

Complément
/
Contact

Etape 6 : Il convient désormais de renseigner service émetteur, service de facturation et service

gestionnaire. Par défaut le méme service doit étre renseigné comme dans I'exemple (4)
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Etape 7 : Indiquer le fournisseur destinataire de la commande, et vérifier son adresse (5)

Etape 8 : Indiquer Le numéro de devis le cas échéant (6)

Achats ) Création d'une commande @
Création d'une commande <N =] 80

Lignes de commande P suivi B
1 - Ville de Montivilliers =] Propriétés B
Budget : | 01 - Ville de Montivilliers =]
Ne commande ¢ urgent
Etat : Projet achate aliments
N Propriétés
Circuit de validation : | FINANCES - Interne finances =] Objet

Serviee émetteur *: 121CU - CUISINES X

Gbservations :
Service de facturation : 121CU - CUISINES X ~
Soreion getonmatre + 12160 - CLISINES X complément
Contact
Fournisseur : 12620 - SOUDRY AUX VERGERS DE PROVENCES - 3510182300018 3%,
=

» Numéro de devis : (4)
Code dlient

Adresse de fagturation ; [Code ou Libellé (=] (5)

- ;;:ST:: ——- Choisir dans la liste — . [=] H(G)

i

Dates
Date de la commande : 10/10/2018 =2
Date début prév. de livraison : ji/mm/aaaa =
Date fin prév. de livraison : i/mm/asaa =
Date de livraison : ji/mm/asaa =
Date de fin d'exéeution
Contact collectivite -

2017.2 (02.00 - 180124.1425] préférences

Etape 9: Vous pouvez renseigner désormais I'adresse de livraison et de facturation. Pour cette
derniere il s’agit par défaut « PLACE FRANCOIS MITTERAND — 76290 MONTIVILLIERS » (7)

Gestion des adresses X

Critéres de recherche

Complément :
Code postal :
Pays : [Libellé ou 1BAN ou INSEE ()
Date de fin de validité  [10/10/2018

Liste des adresses
Code
postalf s we et voiea Complément diadresse  GomPEmETt yeage Pays Datede N rype
(cedex)
MAIRIE DE PLACE FRANGOIS PR - B
76290 MONTIVILLIERS MITTERRAND MONTIVILLIERS FRANCE BUD/SERY
PLACE FRANCOIS R -
e2s0 P MONTIVILLIERS e v
PR -
76280 Place Frangois Mitterrand MONTIVILLIERS e BUD/SERV
SuuyEL UL - Ve ug munvinErs L=
Ne commande : Urgent
Etat : Projet
Achats alimentaire
Objet* :
Cireuit de validation : FINANCES - Interne finances  [+]
Obeervatione r*: 121CU- CUISINES X
: 121CU - CUISINES X
121CU- cuIsINES X
Contact
Fournisseur : 12620 - SOUDRY AUX VERGERS DE PROVENCES - 35101082300010 3%, =
Adresse fournisseur © | USU - 3 RUE PIERRE SIX 76540 Vv
» Numéro de devis :
Adresse de livraison : PLACE FRANCOIS MITTERRAND 76290 MONTIVILLIERS K,
Adresse de facturation : MAIRIE DE MONTIVILLIERS PLACE FRANCOIS MITTERRAND 76290 MONTIVILLIERS D&

Si votre commande est liée a un marché, il faut le renseigner en le recherchant avec la liste de choix
accessible via®.
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ult - Identification X vrault - Identification X

@ eseditof

@ serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.html

10% | eor @ 7| | Q Rechercher

L Les plus visités @ Débuter avec Firefox @) Free - Envoy . @

G Google @

Rechercher un marché

Critéres de recherche.

Code marché / lot :
Désignation :
Tiers : ({2620 - SOUDRY AUX VERGERS DE PROVENCES - 35101982300019

Service gestionnaire : Code ou Libellé

Catégorie du marché :

Date de notification du

»Plus de critéres

@ WeTransfer

[ Lot uniquement

) Type du marché :

[]

+ fi/mm/aaaa | @ au :f/mm/assa |3

Marchés

Codea
Filtre

1550022/4/1

1550022/4/2

Dossier Désignation

1550022/0

1550022/0

Lot 4 - Fruits et légumes issus de I'agriculture 4éme/5éme  Bdc/
gamme, PDT 4me gamme (8C e
Lot 4 - Fruits et légumes issus de I'agriculture 4éme/Séme  Bdc /
gamme, PDT 4me gamme (BC) - Période Re

Typologie Date de notification Date de fin

17/12/2015 31/12/2017

17/12/2015 31/12/2018

Une fois le marché associé on obtient : (7)

N

Budget

Observations

L# Lesplusvisités @ Debuter avec Firefox @) Free - Envoyez vos do.

JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) ()
lliers - 2018

Création d'une commande

Collectivité

Etat

Cireuit de validation :

~Levrautt - Identification X

4 eseditgf

XF——

@ serv-sedit:8480/SeditGiSMTest/GF-html

Ville de Montivilliers - Ville de Mont;

@ Galerie de composant..

Achats & Création d'une commande &

G Google @ Sites suggérés @ WeTransfer

1% e @ ¥ | Q Rechercher LN @D =

=00 IS 9

s de commande F_suivi
1 - ville de Montivilliers
01 - Ville de Montivilliers =
Projet

FINANCES - Interne finances  [+]

Propriétés

D GIED B

Ne commande

Objet* :

Service émetteur *
Service de facturation

Service gestionnaire :

Fournisseur

Adresse fournisseur

Numéro de devis
Code dlient
Adresse de livraison

Urgent

Achats alimentaire.

121€U - CUISINES X
121CU - CUISINES X .
121€U - CUSINES b%% Complément

Contact

12620 - SOUDRY AUX VERGERS DE PROVENCES - 35101982300018 3K,
USU - 3 RUE PIERRE 51X 76540 V3]

i

PLACE FRANCOIS MITTERRAND 76230 MONTIVILLIERS X,

Marché
Tranche

Délai d'exdeution :

"~

1550022/4/2 - Lot 4 - Fruits et [égumes issus de 'agriculture 42me/Seme gamme, PDT 4me gamme (BE) - Période 2 )

- Choisir dans la liste - =] (7)

Date de la commande :

Dste début prév. de livrsison :
Date fin prév. de livraison
Date de livraison

Date de fin d'exécution

Contact collectivité

10/10/2018
fii/mm/zaza

fiymm/aaza

L (e

fi/mm/zaza

Pour achever

cette premiére partie « Identification » de la commande, il convient de préciser les

coordonnées de contact de I'’émetteur de la commande et pour finir s’assurer que la rubrique

« Calendrier » est configurée sur : « 10 — Calendrier des dépenses ». (8)
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@ Berger-Leviauk - dentification X | @ Berger-Levrault - Identification X

e+ B

&« c o @ serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.html 10% e €7 | | Q Rechercher Lo @ =

L3 Lesplusvisités @ Debuter avec Firefox @) Free - Envoyezvosdo.. @ Galerie de composant.. G Google @ Sites suggérés @) WeTransfer

& JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) ()
Yille de Mon! rs - 2018

e de Mon

~ = Achats > Création d'une commande &
Création d'une commande

Identification B

Collectivité : | 1 - Ville de Montivilliers

3] Adresse de livraison : PLACE FRANCOIS MITTERRAND 76290 MONTIVILLIERS 3§
Budget : 01 - Ville de Montivilliers =

Adresse de facturation : MAIRIE DE MONTIVILLIERS PLACE FRANGOIS MITTERRAND 76290 MONTIVILLIERS 2§
Etat 1 Projet

” Marché : 1580022/4/2 - Lot 4 - Fruits et [égumes issus de lagriculture 4&me/Sime gamme, PDT 4me gamme (8C) - Période 2 2§
Tranche : [ Choisir dans la liste —

Circuit de validation : FINANCES - Interne finances =] Délai o exdeut mois

Observations

Complément

Date de la commande : (10/10/2018 Contact

Date début prév. de livraison ¢ fji/mm/zaaa

Date fin prév. de livraison : [jj/mm/azaa

L (e

Date de livraison : fj/mm/aaaa

Date de fin d'exécution

Contact collectivité

Nom : JOCELYNE MANDEVILLE

Téléphone :

Fax

i

Mail : jocelyne.mandeville@ville-montivillier:

Calendrier : | 10 - Calendrier des Dépenses || (8)

Délai de paiement jours

Regroupement : | --- Choisir dans Ia liste --- [+] @

-~ Chaisir dans la liste -

g
L - Choisir dans la liste - = ®

Référence externe

Une fois I'identification terminée, il convient de renseigner I'onglet ligne de commande (9)

. Y

Par précaution, enregistrez votre saisie a I'aide de la disquette B située en haut a droite.

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

@ Berger-Levrautt - Identification X | @ Berger-Levrault - Identification X [RGARSETE:]

<« [ @ serv-sedit:8480/SeditGrsMTest/GF.html =0 @ 1| | Q Rechercher
I3 Les plusvisités @ Débuter avec Firefox @ Free - Envoyezvosdo.. @ Galerie de composant.. G Google @ Sites suggérés @ WeTransfer
JOCELYNE MANDEVILLE QOCELYNE) ()
Ville de Mont le de Mon - 2018

— - * " Scommande @

Création d'une commande

[T Lignes de commande |AETITN Vlidor s ssise 2]

»  Valeurs par défaut

] n= Imputation Désignation* lare Unite Prix u. HT Remise Taux TVA Montant TVA [Montant TTC Actions
D-F-011-60623-251-121CU- - -TTC_ 3, Pommes 5T - 10,00 € 0,00% 5,50 % =] 2.75€ E% O e 1 B

=) Remise : Pourcentage [ Vision demandeur ) @ Vision comptable
Joétail de la ligne de commande
MNom. d'ashat i 10.40 - Frults, [égumes et pommes deterre 3 Reférence & Disponible - Niveau de contréle Disponible - Ligne d'exécution
Rubrique €DP : | --- Choisir dans Iz liste --- =] T — r
» 114550213 ¢ 128 602,10 ¢
»  Composantes
> Engagement provisionnel / anticipé
» 8
5 Récapitulatif des montants par taux de TVA
A Mantant HT Remise Montant TVA Mantant TTC

Aucun élément & afficher.

2017.2 (02.00 - 180124.1428)
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@ esedit gf x fole =

&« C @ @ serv-sedit:8450/SeditGfSMTest/GFhtm| = @ ¥ | Q Rechercher ¥ N @D =

F Portail DGFIP B Finance Active €] Societe.com: RCS, sire.. [ J L'instruction M14| Col.,  ® 3 Code général des colle.. ¥ JDonnées compta CT [ ] Collectivités locales | .. [ ] Microsoft Werd - Ann.. (& L'Atelier Fiscal (par Fis.. @ Délibérations CM 26/0.. @ Annexe budget MTV

dentification TUTREY
~  Valeurs par défaut
Nomanclaturs dachat : Code ou Libsllé Q@ Imputation : article 1 fonction][sarvice gest | @)
[T Imputation Désignation* Qs Unité. Prise u. HT Remize Taux TVA Montant TVA Montant TTC
=rticle | fonction =ervice ge=t | @) Achats alimentaire op00 - [<] o0 ¢ 000 % 000%  [=] o.00¢ of
=) Remise : Pourcentage [¥] vision demandsur () © vision comptable

P40 étail de la ligne de commande

Nom. diacht 1 Ratérance
1 |l Rubriaue cop [~ choisic dans 1a tiste =
P Composantes

D Engagement provisionnel | anticipe

Si votre bon de commande comporte plusieurs lignes avec une seule et méme imputation et/ou
nomenclature d’achat, vous pouvez en faisant dérouler le bandeau « valeurs par défaut » préciser
cette valeur pour qu’elle soit appliquée a toutes les lignes.

Dans la prochaine étape, il faut renseigner I'imputation de chaque ligne du bon de commande en
précisant la désignation, quantités, unité (disponible ultérieurement), prix unitaire HT, Taux de TVA,
prix TTC.

Pour enregistrer une ligne il suffit de valider avec le bouton « ajouter » prévu a cet effet : (10)

La ligne est alors enregistrée, et apparait de telle sorte a I’écran :

G Google @ érés @ WeTransfer

ue, JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) ()

e de Montivilliers - Ville de Montivilliers - 2018

7.0l Création d'une commande & ———— £
= Création d'une commande =00 (=)
20 Lignes de commande |4 2]
par défaut
Nomenclature d'achat : 10.40 - Fruits, légumes et pommes de terre ) Imputation : D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC  D{ »Autres valeurs
Liste des lignes de la ligne, 1 ajout)
I N°imputation Désignation* Qe Unité. Prixu. HT  Remise TauxTVA  Montant TVA Montant TTC actions
! y - e o—— nay a
I 10 D-F-011-60623-251-121CU- - -TTC Pommes 5,000 10,00 € 0% 5,50 % 2,75€ 52,75€00 ©
= Remise : Pourcentage ] Vision demandeur () @ Vision comptable

Nom. d'achat : 10.40 - Fruits, légumes et pommes de terre ) Référence : Disponible - Niveau de contrdle Disponible - Ligne d'exécution

Rubrique COP : | -~ Choisir dans la liste - i
1145 502,13 € 0,00€

»  Composantes

»  Engagement provisionnel / anticipé

Vous pouvez deés lors ajouter autant de lignes que nécessaire en utilisant la ligne vierge et en validant
en fin de saisie avec le bouton « ajouter » utilisé précédemment. N'oubliez pas de renseigner la
nomenclature d’achat pour chaque ligne.
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@ Berger-Levrautt - Identification. X ~Leviault - Identification X [RGHRSERE]

&« ¢ @

¥ Lesplusvisités @ Débuter avec Firefox @ Free - Envoyez vos dou.

& ber

serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.ntm|

rs - Ville de Monti iers - 2018
Création d'une commande
= Création d'une commande
AUTETTTETTN Lignes de commande ARSI

v Valeurs par défaut

Nomendlature d'achat : 10.40 - Fruits, légumes et pommes de terre 2§

@ Galerie de composant..

0 @ 1y | Q Rechercher

G Google @ Sites suggérés @ WeTransfer

()

Imputation s D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC 3¢,

CEED GIED B

»Autres valeurs

2017.2 (02.00 - 150124.1426)

Liste des lignes de la commande(3 ignes. 3 ajouts)
Imputation Désignation™ Qté Unite Prix u. HT Remise Taux VA Montant TVA Montant TTC. Actions
D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC D& AAchats alimentaire 0,000 0,00€ 0,00 %) 0,00 % 0,00€ 0,00€ B

[] 36 D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC Péches 3,000 6,00€ 0% 550 % 0,99¢€ 189968 9

[] 20 D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC Poires 10,000 2,00€ 0% 550 % 1,10¢€ 21,1065 D

[l 20 D-F-011-60623-251-121CU- - -FTC Pommes 5,000 10,00€ 0% 550 % 2,75€ 52,7568 9

=) Remise : Pourcentage [ ] Vision demandeur Vision comptable.

Hoétail de la ligne de commande
»
MNom. d'achat : 10.40 - Fruits, légumes et pommes deterre X Référence Disponible - Niveau de contréle Disponible - Ligne d'exécution
Rubrique CDP : | --- Choisir dans a liste —
1145 502,13 ¢ 0,00¢
> Composantes
D Engagement provisionnel  anticipé
w8
5 Récapitulai des montants par taux de TVA(1 ligne)
A Montant HT Remise Montant TVA Montant TTC.
VA 5,50 % 88,00 € oo 484€ 92,84€ o
88,00 € 0,00€ asae 92,81¢€

Par précaution, enregistrez votre saisie a I'aide de la disquette B située en haut a droite.

A la suite de cette étape, vous pouvez éditer le brouillard de la commande et valider la saisie pour

transmission au service de la commande publique pour visa.
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de.

ontivilliers Date - 12102018

Vil e Mantiers

PROVENCES
Place: Frangois Mitierand 3 RUE PIERRE SIX
76200 MONTIVILLIERS

Téidphans : 433023530 28 18

SOUDRY AUX VERGERS DE

BON DE COMMANDE

I ——— 76540VALMONT

N° Engagement 01130500

Service 121CU - cuisiEs

Marchélcontrat 15G0022/8 - Lot 4- Fnits et ligumes issus de Fagrcultre 4ém@Béme gamme, POT fme gamme
®0)

Imputation D-F-0L1-60623-0201-121CU--TTC

SIRET BUDGET 2170044700014

Foumnisseur 12620 - SOUDRY AU VERGERS DE PROVENCES,

Obijet : Achats alimentaire

DESGUATION Réticnce | Quaniti || Prxunitsirs | Wontanthr | Mortant | Toux
Cssdmme [ [ tww| —zem[ om]
o = 70

2007 0.00% [ 0001 200] Total Remise 0,00

Tota TVA 0%
Toml T1C. 200

Aucune ivraicon ne doit
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e
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Un fil d’Ariane apparait alors dans la partie supérieure de I’écran vous permettant de suivre le circuit

de validation du bon de commande. (11)

- ———
@ Berger-Leviault - Identification X | @ Berger-Levrautt - Identification X [RGRREIS"d X
&« c o @ serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.html 10% w0 @ ¥ | Q Rechercher L@ =
L¥ Les plus visités @ Débuter avec Firefox @) Free - Envoyez vosdo... @ Galerie de compesant.. G Google @ Sites suggérés @ WeTransfer
JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) (
rs - Ville de Monti rs - 2018
Commande n°011805580 &
Visa Validation Edition du BDC (11) Service fait Facture Liquidation
p  Valeurs par défaut
Liste des lignes de la commande(3 lignes)
N Imputation Désignation* qté Unité. Prix u. HT Remise Taux TVA Montant TVA Montant TTC IActions
D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC 34, Achats alimentaire 0,000 - 0,00€ 0,00 %/ 0,00%  [+] 0,00€ o0 IS -
O 10 D-F-011-60623-251-121CU- - -TTC Pommes 5,000 10,00 € 0% 550 % 2,75€ 52,75€ 0] v
O 2o D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC Poires 10,000 2,00€ 0% 550 % 1,10€ 21,10€ 5 W
O =0 D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC Péches 3,000 6,00€ 0% 550 % 099€ 18,99 € w3
=) Remise : Pourcentage [+] Vision demandeur | ) Vision comptable
Hoétail de la ligne de commande
Nom. d'achat Référence
Rubrique CDP : | --- Choisir dans |a liste ---
»
p  Composantes
b Engagement provisionnel / anticipé
w0
'J Récapitulatif des montants par taux de TVA(1 ligne)
Montant HT Remise Montant TUA Montant TTC
VA 5,50 % ss00€ 000€ ass€ 92,84€ ~
Total 88,00 € 0,00 € 4,84¢€ 92,84 €
2017.2 (02.00 - 180124.1428) Praférences

Le bon de commande est alors transmis pour visa successivement au service de la commande
publique et au service des finances puis pour visa/signature dans le parapheur électronique selon le

circuit de validation.

Le bouton « valider la commande » vous est alors bloqué.

@ Berger-Levrauit - Identification X |l Berger-Levraukt - Identification X [RGRRSERTE X a

<« c @ serv-sedit:8480/SeditGfSMTest/GF.htm 10%  ree @ ¥¥| | Q Rechercher Y inm =

£t Les plus visités @ Débuter avec Firefox @ Free - Envoyezvos do.. @ Galerie de composant., (5 Google @ Sites suggérés @ WeTransfer

nue, JOCELYNE MANDEVILLE (JOCELYNE) ()

e de Montivilliers - Ville de Montivilliers - 2018

Aol A= Commande n°011805589 @ e e - o B
= Commande n°011805589

=0 0 EEe 9

° ® 9 O 0
Saisie Visa Validation Edition du BDC Service fait Facture
dentificatio Lignes de commande |4l Suiv
W Valeurs par défaut
Nomendlature d'achat : (Code ou Libellé -] Imputation : D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC X } Autres valeurs

Liste des lignes de la commande(3 lignes)
|} Imputation Désignation™ Qe Unite Prix u. HT Remise. [Tawx Tva Montant TVA Montant TTC lactions
| D-F-011-60623-0201-121CU- - -TTC X, Achats alimentaire 0,000 |- 000€ 0,00% 0,00%  [=] 000€ PYLLR joter R
[ 10 D-FO011-60623-251121CU- - -TTC oz 5,000 10,00 € 0% 5,50 % 2,75€ s275e8 9
O 20 D-F-011-60623-251-121CU- - -TTC. Poires. 10,000 2,00 € 0% 5,50 % 110€ 21,10e5 9
O 30 D-F-011-60623-251-121CU- - -TTC Péches. 3,000 6,00€ 0% 5,50 % 099¢€ 18,99 €H D

=) Remise : Pourcentage x| Vision demandeur Vision comptable.

,, |Hlpetail de ta ligne de commande

Nom. d'achat : Référence : Disponible - Niveau de contrdle Disponible - Ligne d'exécution
Rubrique CDP : | —-- Choisir dans |a liste -—- e
1145 502,13 ¢ 126 602,10 ¢
B Composantes
»  Engagement provisionnel / anticipé
- Récapitulatif des montants par taux de TVA(1 ligne)
VA Montant HT Remise Montant TVA Montant TTC
83,00 € 000€ 484€ 02,84€ .

VA 5,50 %
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Vous pouvez des lors vérifier les étapes de validation de votre bon de commande dans I'onglet
« Suivi » :

Commande n°011902891 &

= Commande n°011902891 =008 B @
Saisie Visa Validation Edition du BDC g dait Facture Liquidation Payé
Suivi GED S R
1 s de suivi o)
at Date validation ¢ Utilisateur Service® ‘Comment taire. Ordre /Actions
Pitce(s) & rattacher * : aur n attente 1281 - INFORMATIQUE
=5 T s e T TS a alidé o3/05/2015 MALLLARD 12810 - INFORMATIQUE
pou—— : o3/05/2015 waze 1025M - SCE MARCHES
Interne  RIE_30875200633800.p PDF ) s 03/05/2018 Linoa 112 - COMPTABILITE
af
os/0s/201 FasrICE parapheurracy
os/0s/2015 03/0s/2019 FABRICE 12810 - INFORMATIQUE

Une fois le bon de commande validé, vous pouvez le télécharger depuis le ruban piéces :

= Commande n°011902891

Saisie Visa Validation Edition du BDC Service fait Facture Liquidation payé
Suivi [iciions |~ oY ]
Date validation Date fin prév Utilisateur Servica® Comment taire. Ordre actions
Pikea(s) 3 rattacher 181N - INFORMATIQUE
T Format  Jenvor  princ. ctions 03/05/2019 MAILLARD 128IN - INFORMATIQUE
T ea/os/a0is MAZE 1025M - SCE MARCHES
Inteme  RIE_30875200633800.p POF ) 2 03/05/2019 Linpa 112 - COMPTABILITE
o
06/05/2013 FABRICE parapheur-recy
0s/0572019 03/05/2018 FABRICE 128IN - INFORMATIQUE

Précision : la signature électronique n’apparait pas directement lors de la prévisualisation du bon de
commande, il faut télécharger la piece puis I'ouvrir.

Le résultat obtenu est le suivant :

Total HT Taux TVA Total TVA Total TTC Total H.T. ) 142,00
142,00 20,00 % 28,40 170,40 Total Remise 0,00

Total T.V.A 28,40

Total T.T.C. 170,40

Aucune Iivrais*n ne doit étre faite sans le bon de commande signg.
Date de signalljre Nom du signataire

Signé par : Jilien Le G;
D:gle :FE)):E’SP’OS 0
Qualité

liuraienn

resses
|

Farturatinn
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Si vous désirez rechercher des bons de commandes, cette option vous est accessible par le menu
« Gérer les commandes » de I'accueil :

<« c @ @ serv-sedit8480/SeditGiSMTest/GFhtml V| | Q Rechercher Y ineo =

F Portail DGFP [ Finon: RS, sie.. [ JLinstruction Mid | Col.. % Code générel des colle. | E : o [ ] Microsoft Word - Ann.. (@) Uteier Fiscal (par Fis.. @ Délibérations CM26/0... @) Annexe budget MTV

=, MORGAN LAUNOY (LAUNOY) (&
ers - Ville de Montivilliers - 2018

3 Téche(s) [
Priorité Lisalls Délai avant fin Actions

Aucun élément & afficher,

Un écran vous permettant de renseigner différents critéres vous apparait alors :

<« c @ @ serv-sedit:3480,SeditGrSMTest/GF html V| | Q Rechercher Y inm =

£ 3 Code général des colle.. § ]Données compta €T [ J Collectivités locales | i [ Microsoft Word - Ann... (&) L'Atelier Fiscal (par Fis.. @ Délibérations CM 26/0... @ Annexe budget MTV

Critéres de recherche.
e ——

Racharcha 1 |—- Chotsir dans Ia list — ==
Q@
e :
8
e =
Q®
Earagisicer Ia racharche B

[ afichage détai

[ecercre W reiniiarie]

— 12) (13)

Pas de recherche effectuée paur le moment.

Une fois les critéres de votre recherche saisis (12), utilisez le bouton rechercher (13).



